Wer sind Wir?

ARBEITEN IN DER REGION - SCHLAFEN ZU HAUSE !

ZAC Personalservice GmbH ist Dein Personalservice in der Region Leipzig / Halle (Saale) mit langjahriger Erfahrung in der
Arbeitnehmeriberlassung.

Wir sind ein dynamisches und innovatives Unternehmen mit engagierten Geschaftsfihrern, die liber mehr als 10-jahrige
Erfahrung im Bereich der Personaldienstleistungen verfiigen.

Wir sind aktuell auf der Suche nach Mitarbeitern, die sich positiv in unser Unternehmen einbringen und Wert auf ein gutes
Betriebsklima legen.

Nutze Deine Chance - Wir unterstiitzen Dich auf Deinem beruflichen Weg !

Burokraft m/w/d 30Std/Woche fir Handwerksbetrieb

(181)

© standort: Leipzig Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Blrokraft m/w/d 30Std/Woche fiir Leipziger Handwerksbetrieb gesucht

Wir sind ein renommiertes Zeitarbeitsunternehmen und suchen derzeit nach einer Burokraft (m/w/d), die einen langfristigen
Einsatz bei unserem Kunden tibernehmen kann.

deine Aufgaben:

Kundenbetreuung
Vertragserstellung
Auftragsabwicklung fir Lieferanten
Disposition

Abrechnung

Email / Postbearbeitung

Flr unser unseren Kunden suchen wir eine zuverldssige und freundliche Birokraft (m/w/d) fiir 30Std /Woche. Sie
unterstitzen das Team unseres Kunden hinsichtlich Kundenbetreuung, Vertragserstellung, Auftragsabwicklung sowie -
disposition und -abrechnung.

dein Profil:

abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder Erfahrung im genannten Bereich

sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten

hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung und sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift
teamfahige Personlichkeit mit selbstandiger und strukturierter Arbeitsweise

Wir bieten:

- unbefristete Anstellung in Vollzeit

- sichere und plinktliche Bezahlung

- Wohnortnahes regionales arbeiten / keine Montage
- personliche Betreuung und Beratung



- wochentliche Abschlagszahlungen moglich

- bis zu 30 Tage Urlaubsanspruch und Gesundheitsbonus
- gute Sozialleistungen, wie Weihnachtsgeld/Urlaubsgeld
- gef. Freizeitausgleich fir Mehrarbeit

Wir freuen uns auf Dich!

Jennifer Wolf

ZAC Personalservice GmbH
Niederlassung Leipzig
Lohrstr. 13

04105 Leipzig

Telefon: +49 (341) 35138560
WhatsApp: +4917653259898
leipzig@zac-personalservice.de
http://www.zac-personalservice.de

Montag - Freitag / 08:00 - 16:30 Uhr
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